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WORD

3451P  Word Aufbau

auch Vorbereitung auf das ECDL-Modul Textverarbeitung Advanced

Sie lernen komplexe Dokumente (z.B. mehrseitige Dokumente, Bi-
cher, Serienbriefe, Diplomarbeiten,...) professionell und effizient
zu erstellen. Weiters sind Sie auch auf die ECDL-Advanced Prii-
fung (3980) gut vorbereitet. Gute Kenntnisse wie nach Kurs ,Word
- Grundlagen“ Kursnummer 3450 sind erforderlich.

PREIS: € 440,- inkl. Unterlagen, exkl. Prifung
DAUER: 16 Trainingseinheiten

3452P  Word Briefvorlagen und Formulare

Sie lernen Briefvorlagen und Formulare zu erstellen, um thre Ab-
laufe in der taglichen Arbeit zu optimieren und so Zeit zu sparen.

PREIS: € 242,-inkl. Unterlagen
DAUER: 8 Trainingseinheiten

3453P  Word fiir Dokumentationen und Projektarbeiten

Umfangreiche Dokumente im Griff

Nach diesem Seminar konnen Sie umfangreiche Dokumente mit
Word professionell umsetzen. Fiir Projektarbeiten, technische Do-
kumentationen, wissenschaftliche Arbeiten, etc. konnen Sie Ihre
Inhalte optimal aufbauen und mit Inhaltsverzeichnissen, Index,
FuBnoten, etc. ergdnzen.

PREIS: € 242,- inkl. Unterlagen
DAUER: 8 Trainingseinheiten

EXCEL

3457P  Excel Aufbau 2

WIFI LINZ
e 6.11. und 7.11.2023, Mo Di 8:30 bis 16:30 Uhr
¢ 13.5. und 14.5.2024, Mo Di 8:30 bis 16:30 Uhr

WIFI VOCKLABRUCK
e 14.5. und 15.5.2024, Di Mi 8:30 bis 16:30 Uhr
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WIFI LINZ
¢ 12.2. und 14.2.2024, Mo Mi 18:15 bis 21:45 Uhr

A( mlﬂﬂ: =) Digitalisierung
Oberistcreich gefﬁrdert =4 INDUSTRIE 4.0
WIFI LINZ
¢ 2.3.2024, Sa 8:30 bis 16:30 Uhr
A( mﬂm: =) Digitalisierung
Oberosierich gefﬁrdert =4 INDUSTRIE 4.0

auch Vorbereitung auf das ECDL-Modul Tabellenkalkulation Advanced

Sie lernen mit zusatzlichen Excel-Funktionalititen (z.B. Daten
analysieren, Zielwertsuche, Solver, PowerPivot Grundlagen, Er-
stellen eigener Makros und Szenarien) professionell zu arbeiten.
Sie sind auch auf die ECDL-Advanced Priifung gut vorbereitet
(3980). Kenntnisse wie nach Kurs ,Excel Aufbau 1 (3456) sind
erforderlich.

PREIS: € 440,- inkl. Unterlagen, exkl. Priifung
DAUER: 16 Trainingseinheiten

WIFI LINZ

* 16.10. und 18.10.2023, Mo Mi 8:30 bis 16:30 Uhr
e 2.12.und 16.12.2023, Sa 8:30 bis 16 Uhr

¢ 31.1. und 1.2.2024, Mi Do 8:30 bis 16:30 Uhr

* 15.3. und 22.3.2024, Fr 8:30 bis 16:30 Uhr

WIFI GMUNDEN
e 24.4. und 25.4.2024, Mi Do 8:30 bis 16:30 Uhr

WIFI STEYR

e 21.5. und 23.5.2024, Di Do 8:30 bis 16:30 Uhr
WIFI VOCKLABRUCK

e 4.3 und 5.3.2024, Mo Di 8:30 bis 16:30 Uhr
WIFI WELS

¢ 8.1.und 9.1.2024, Mo Di 8:30 bis 16:30 Uhr

ONLINE
e 5.2.bis 14.2.2024, Mo, Mi 18:15 bis 21:45 Uhr
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https://www.wifi-ooe.at/kurs/3451
https://www.wifi-ooe.at/kurs/3452
https://www.wifi-ooe.at/kurs/3453
https://www.wifi-ooe.at/kurs/3457

3458P  Excel Formeln und Funktionen

Sie lernen Text-, Logik-, Matrix-, Datums- und Zeit-Funktionen ef-
fizient zu nutzen sowie komplexe Formeln zu erstellen. Kenntnisse
wie nach Kurs ,Excel Aufbau 1“ (3456) sind erforderlich.

PREIS: € 242,-inkl. Unterlagen
DAUER: 8 Trainingseinheiten

3459P  Excel Pivot Tabellen

Sie lernen zur Auswertung und Analyse komplexer Daten, Pivot
Tabellen aufzubauen und effizient anzuwenden. Kenntnisse wie
nach Kurs ,Excel Aufbau 1“ (3456) sind erforderlich.

PREIS: € 242,-inkl. Unterlagen
DAUER: 8 Trainingseinheiten

3460P  Excel Datenaufbereitung

Sie lernen effizientes Sortieren, Filtern und Gruppieren groBer
Datenmengen mit Excel. Weiters lernen Sie die Grundlagen der Pi-
vot Tabellen kennen und anzuwenden. Kenntnisse wie nach Kurs
LExcel Aufbau 1“ (3456) sind erforderlich.

PREIS: € 242,-inkl. Unterlagen
DAUER: 8 Trainingseinheiten

3466P  Excel Programmierung

Mit Hilfe der Makro- bzw. VBA-Programmierung lernen Sie Ar-
beitsschritte zu automatisieren, eigene Dialogfenster, Pulldown-
Ments und Meniileisten zu erstellen. Kenntnisse wie nach Kurs
,Excel Aufbau 2 (3457) und ,Makroprogrammierung fir MS-Of-
fice* (3875) sind erforderlich.

PREIS: € 890,- inkl. Unterlagen
DAUER: 32 Trainingseinheiten

Excel Tabellen und Grafiken fiir Prisentationen
Komplexe Zahlen anschaulich dargestellt

3467P

Sie lernen Ihre komplexen Tabellen anschaulich darzustellen und
in prasentationsfahige Diagramme umzuwandeln. Kenntnisse wie
nach Kurs ,Excel Grundlagen“ (3455) sind erforderlich.

PREIS: € 242,-inkl. Unterlagen
DAUER: 8 Trainingseinheiten

3469P  Excel Tipps & Tricks

Anhand zahlreicher praktischer Beispiele lernen Sie Excel besser
zu beherrschen und Ihr Excel-Know-how um clevere und elegan-
te Zugriffe noch weiter auszubauen. Excel-Grundkenntnisse sind
erforderlich.

PREIS: € 184,- inkl. Unterlagen
DAUER: 5 Trainingseinheiten
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WIFI LINZ
¢ 8.11.2024, Fr 8:30 bis 16:30 Uhr
* 2.5.2024, Do 8:30 bis 16:30 Uhr

WIFI GMUNDEN
* 6.3.2024, Mi 8:30 bis 16:30 Uhr
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WIFI LINZ

e 2.4.2024, Di 8:30 bis 16:30 Uhr

WIFI GMUNDEN
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WIFI LINZ
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Y. QWK OF=
woe gefordert

&) Digitalisierung
=4 INDUSTRIE 4.0

WIFI LINZ

* 9.4.2024, Di 8:30 bis 16:30 Uhr
WIFI STEYR

* 13.5.2024, Mo 8:30 bis 16:30 Uhr
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WIFI LINZ

* 8.11.2023, Mi 18:15 bis 21:45 Uhr

WIFI STEYR

* 6.5.2024, Mo 8:30 bis 12:30 Uhr
Y- [ QWK Of=
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https://www.wifi-ooe.at/kurs/3458
https://www.wifi-ooe.at/kurs/3459
https://www.wifi-ooe.at/kurs/3460
https://www.wifi-ooe.at/kurs/3466
https://www.wifi-ooe.at/kurs/3467
https://www.wifi-ooe.at/kurs/3469

POWERSBI

3470P  Datenvisualisierung mit Power Bl

Sie erarbeiten sich Kenntnisse in interaktiven Dashboards und WIFI LINZ

dem Umgang mit Power BI. Sie lernen groBe Datenmengen (Big * 2.10. und 4.10.2023, Mo Mi 18:15 bis 21:45 Uhr

Data) zu importieren, zu modellieren und durch Dashboards zu * 11.3. und 13.3.2024, Mo Mi 18:15 bis 21:45 Uhr

visualisieren.

PREIS: €266,— A(mnm: =) Digitalisierung

o gy f 2J INDUSTRIE 4.0
DAUER: 8 Trainingseinheiten gefordert

3471P  Business Data Analyst
mit Excel und PowerBI

Sie erarbeiten sich grundlegende Kenntnisse im Bereich der Da- WIFI LINZ
tenanalyse, um Daten aus verschiedenen Quellen aufzubereiten, e 4.10. bis 27.11.2023, Mo, Mi 18:15 bis 21:45 Uhr
diese zu harmonisieren, nachzubearbeiten und mit Excel und Po- e 2.4 bis 23.4.2024, Mo, Di 8:30 bis 16:30 Uhr

werBI weiter zu analysieren. Sie kdnnen diese Daten tber Dash-
boards und andere Visualisierungstools effizient fiir Ihr Reporting
nutzen. Solide Excel-Grundkenntnisse wie nach 3455 Excel Grund-
lagen sind erforderlich.

WIFI VOCKLABRUCK
* 8.4. bis 17.4.2024, Mo bis Do 8:30 bis 16:30 Uhr

' A(mmm: H Digitalisierung
PREIS: € 1.660, inkl. Unterlagen " gefordert FIRETES

DAUER: 56 Trainingseinheiten

POWERPOINT

3485P  PowerPoint Kompakt
Business-Prasentationen

Sie lernen Business-Prasentationen zu erstellen, die durch kreati- ONLINE
ve und ansprechende Visualisierungen beeindrucken. Solide PC- * 11.12. und 12.12.2023, Mo Di 8 bis 11:30 Uhr
Kenntnisse sind erforderlich.

PREIS: € 242,— |nk| Untierlagen Aggﬁ; i I?{%Ilflgl'll'sléleglg]g
DAUER: 8 Trainingseinheiten

3486P  PowerPoint Aufbau
auch Vorbereitung auf das ECDL-Modul Prasentation Advanced

Sie lernen professionelle Prasentationen fiir Vortrdge und selbst WIFI LINZ
ablaufende Vorfiihrungen zu erstellen und konnen den vollen * 13.3. und 14.3.2024, Mi Do 8:30 bis 16:30 Uhr
Funktionsumfang von PowerPoint nutzen. Kenntnisse wie nach
Kurs ,PowerPoint Grundlagen® (3484) sind erforderlich.

=) Digitalisierung
2J INDUSTRIE 4.0

PREIS: € 440,- inkl. Unterlagen
DAUER: 16 Trainingseinheiten
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https://www.wifi-ooe.at/kurs/3470
https://www.wifi-ooe.at/kurs/3471
https://www.wifi-ooe.at/kurs/3485
https://www.wifi-ooe.at/kurs/3486

OUTLOOK UND ONENOTE

3491p Mehr Effizienz mit Outlook

Sie lernen Outlook effektiver fur Aufgabenplanung, E-Mail-Ver- WIFI GMUNDEN
waltung und Terminabstimmung zu nutzen. Viele Profitipps unter- * 30.1.2024, Di 8:30 bis 16:30 Uhr
stlitzen den Einsatz in der Praxis. WIEI STEYR
PREIS: € 242,-inkl. Unterlagen e 29.2.2024, Do 8:30 bis 16:30 Uhr
DAUER: 8 Trainingseinheiten WIFI VOCKLABRUCK
* 8.11.2023, Mi 8:30 bis 16:30 Uhr
WIFI LINZ
e 29.11.2023, Ml 8:30vb|s 16:30 Uhr ACTEEE orgcasienns
e 3.4.2024,Mi 8:30 bis1e:30URF ] e gefordert =< INDUSTRIE4.0

3496P  OneNote - Ihr digitales Notizbuch

Nach diesem Seminar kdnnen Sie die unterschiedlichsten Notizen WIFI WELS
wie Text, Grafik, Audio- und Videoinhalte erfassen, sammeln und ® 12.4.2024, Fr 8:30 bis 12 Uhr
mit OneNote verwalten. Internet und Outlook-Kenntnisse wie nach ONLINE
d Outlook Grundlagen“ sind erforderlich. .
Kurs 3490 ,Internet un 8 * 15.3.2024, Fr 8:30 bis 12 Uhr

PREIS: € 122,- inkl. Unterlagen
DAUER: 4 Trainingseinheiten

=) Digitalisierung
2J INDUSTRIE 4.0

WIFI LINZ
* 24.11.2023, Fr 8:30 bis 12 Uhr

SAP

3511P  Einfithrung in SAP S/4 HANA (Foundation Level)
inkl. Priifungsvorbereitung

Bereiten Sie sich auf das Arbeiten mit SAP-Anwendungen vor. WIFI LINZ

Erlernen Sie die Grundlagen der SAP-Software. Zu den Inhal- * 23.10. bis 25.10.2023, Mo bis Mi 8:30 bis 16:30 Uhr

ten gehoren u.a. die Personalisierung der Arbeitsumgebung, die * 8.4 bis 10.4.2024, Mo bis Mi 8:30 bis 16:30 Uhr

Navigation auf der Benutzeroberfldche, das Reporting und das

Berechtigungswesen.Sie erwerben das Wissen fiir die weltweit ACTERS 58 = oigrons
anerkannte SAP-Zertifizierung FL - Foundation Level.Gute PC-An- | G gefordert ‘Q D nBirwie 9

wenderkenntnisse sind erforderlich.

PREIS: € 1.190,- inkl. Unterlagen, exkl. Prifung(Preis inkl.
Prifung: € 1.390,-)
DAUER: 24 Trainingseinheiten
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https://www.wifi-ooe.at/kurs/3491
https://www.wifi-ooe.at/kurs/3496
https://www.wifi-ooe.at/kurs/3511

